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1. Общие положения



      
1.1. Общая характеристика вузовской основной образовательной программы 
высшего профессионального образования (бакалавриат / магистратура),  миссия, цели и задачи ООП ВПО по направлению подготовки  ________________________ 
Раскрывается социальная значимость (миссия) ООП ВПО, ее главная цель по развитию у студентов личностных качеств, а также формированию общекультурных (универсальных, общенаучных, социально-личностных, инструментальных и др.) и профессиональных компетенций в соответствии с требованиями ФГОС ВПО по данному направлению подготовки. Указываются сведения о назначении и области применения ООП ВПО.
При этом формулировки целей и задач ООП как в области воспитания, так и в области обучения, даются с учетом специфики конкретной ООП ВПО, характеристики групп обучающихся, а также особенностей научно-педагогической школы вуза и потребностей регионального рынка труда. 

1.2. Срок освоения ООП ВПО (бакалавриат / магистратура по данному направлению)

Срок освоения ООП в годах указывается вузом для конкретной формы обучения в соответствии с ФГОС ВПО по данному направлению.
1.3.
Трудоемкость ООП ВПО (бакалавриат / магистратура по данному направлению)

Трудоемкость освоения студентом ООП указывается в зачетных единицах за весь период обучения в соответствии с ФГОС ВПО по данному направлению  и включает все виды аудиторной и самостоятельной работы студента, практики и время, отводимое на контроль качества освоения студентом ООП. 
1.4. Перечень реализуемых профилей бакалавриата (программ магистратуры)
Профили выбираются из перечня, указанного в примерной ООП соответствующего направления подготовки и реализуются в рамках вариативной части ООП ВПО. Допускается разработка ООП ВПО без указания профиля подготовки.
1.5.
Требования к абитуриенту
Абитуриент должен иметь документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или среднем профессиональном образовании. 

Для направлений подготовки, зарегистрированных в Перечне направлений подготовки (специальностей),  по которым при приеме на обучение могут проводиться  дополнительные испытания творческой и (или) профессиональной направленности (утвержденным в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации), в данном разделе ООП ВПО могут  быть указаны дополнительные требования к абитуриенту – наличие определенных творческих способностей, физических и (или) психологических качеств.

1.6. Перечень нормативных документов для разработки ООП 
(бакалавриата / магистра​туры) по направлению подготовки:

· Федеральные законы Российской Федерации: «Об образовании» (от 10 июля 
1992 года  №3266-1) и «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» (от 22 августа 1996 года №125-ФЗ);

· Федеральные законы Российской Федерации: «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации в части изменения понятия и структуры государственного образовательного стандарта» (от 1 декабря 2007 года 
№ 309-ФЗ) и «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации (в части установления уровней высшего профессионального образования)» (от 24 декабря 2007 года № 232-ФЗ).

· Типовое положение об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденное постановлением Правительства  Российской Федерации от 14 февраля 2008 года  № 71 (далее – Типовое положение о вузе);

· Федеральный государственный образовательный стандарт высшего профессионального образования (ФГОС ВПО) по направлению подготовки ________________ (бакалавриата / магистратуры), утвержденный приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от «____»__________200__ г. №____;

· Примерная основная образовательная программа высшего профессионального образования (ПрООП ВПО) по направлению подготовки,  утвержденная________________ (носит рекомендательный характер);
· Устав вуза МГГУ, № _____ от «___» ________ 200_ г. 

· Письмо Минобрнауки от 13.05.2010 г. «О разработке вузами основных образовательных программ» (разъяснения разработчикам ООП)

· Письмо Минобрнауки  от 31.03.2011 г. « О профилях и специализациях ООП высшего профессионального образования»

Также указываются другие федеральные и нормативно-методические документы Минобрнауки РФ, разработанные и утвержденные позже.
2. Компетентностная модель выпускника

2.1.  Характеристика профессиональной деятельности выпускника вуза (бакалавриата/магистратуры) по направлению подготовки:

· Область профессиональной деятельности выпускника.

Приводится характеристика области профессиональной деятельности, для которой ведется подготовка бакалавров / магистров в соответствии с ФГОС ВПО по данному направлению подготовки; описывается специфика профессиональной деятельности бакалавра / магистра с учетом профиля его подготовки, указываются типы организаций и учреждений, в которых может осуществлять профессиональную деятельность выпускник по данному направлению  и профилю подготовки ВПО.
· Объекты профессиональной деятельности выпускника.
Указываются объекты профессиональной деятельности бакалавров / магистров в соответствии с ФГОС ВПО по данному направлению подготовки, в случае необходимости описывается специфика  объектов профессиональной деятельности бакалавра / магистра с учетом профиля их подготовки.

· Виды профессиональной деятельности выпускника.

Указываются виды профессиональной деятельности бакалавра / магистра в соответствии с ФГОС ВПО по данному направлению подготовки. Например: производственно-технологическая, организационно-управленческая, научно-исследовательская, проектная, педагогическая и др. Виды профессиональной деятельности дополняются вузом совместно с заинтересованными работодателями.

· Задачи профессиональной деятельности выпускника

Задачи профессиональной деятельности выпускника формулируются   для каждого вида профессиональной деятельности по данному направлению и профилю подготовки ВПО на основе соответствующих ФГОС ВПО и ПрООП ВПО и дополняются с учетом традиций вуза и потребностей заинтересованных работодателей.
2.2. Перечень общекультурных и профессиональных компетенций 
              выпускника
Компетенции, приведенные во ФГОС, являются обязательными, их перечень может быть расширен с учетом профиля ООП ВПО, программы бакалавриата и 
магистерской программы.
3. Документы, регламентирующие содержание и организацию 
образовательного процесса

3.1.  Федеральный государственный образовательный стандарт по направлению  бакалавриата/магистратуры
3.2.  Примерная ООП ВПО по конкретному направлению подготовки

3.3.  Учебный план подготовки бакалавра /магистра

Учебные планы составляются на основе программного обеспечения, предоставляемого Информационно-методическим центром анализа г. Шахты, с учетом их постоянного обновления и показателей оценки соответствия рабочих учебных планов требованиям 
ФГОС ВПО и других документов в сфере образования.
По всем компонентам учебного плана должны быть прописаны формируемые им компетенции. 
Обязательным приложением к учебному плану является  «Матрица соответствия компетенций и составных частей ООП к  рабочему  учебному плану по направлению бакалавриата /магистратуры»  (Приложение А).
Требования к составлению учебного плана изложены в Инструкциях к макету GosInsp ИМЦА г. Шахты  и во ФГОС ВПО. Учебные планы должны быть максимально унифицированы по вузу в целом или по направлениям в рамках факультета в соответствии с предложениями по унификации учебных планов по ФГО ВПО 3-го поколения разработаны отделом образовательных программ УМУ.  Один  ЗЕТ равен 36-ти часам.  Один  учебный год равен 60-ти ЗЕТ, периоды экзаменационных сессий учитываются как время самостоятельной работы. При увеличении срока обучения для очно-заочной (вечерней) и заочной форм обучения до 6–8-ми месяцев трудоёмкость учебного года для бакалавриата и магистратуры уменьшается до 48–40 ЗЕТ.
В базовых частях учебного плана указывается перечень базовых модулей и дисциплин в соответствии с ФГОС ВПО. В вариативных частях учебных циклов перечень и последовательность модулей и дисциплин устанавливается решением Ученого Совета университета с учетом рекомендаций примерных ООП направлений подготовки и пожеланий работодателей. Учебные планы утверждаются на Совете университета. Данные учебные планы являются базовыми.
Пояснительная записка к учебному плану (базовому) по направлению подготовки
 (бакалавриата/магистратуры (с шифром); с указанием профиля и формы обучения  

1. Учебный план ООП ВПО подготовки бакалавра/магистра по направлению_____________________________________, профиль _____________ полностью соответствует основным нормативам, которые заложены в ФГОС ВПО


2. Учебный план составлен в содержательном и структурном отношении в соответствии с примерной ООП ВПО по соответствующему направлению специальности, рекомендованным Министерством образования России.

3. Учебный план предполагает обеспечение последовательности изучения дисциплин с учетом формирования обязательных компетенций,  рационального распределения часов на аудиторное и самостоятельное освоение дисциплины, эффективного использования различных форм промежуточного и итогового контроля

4. Общая трудоёмкость ООП ВПО в часах и ЗЕТ (включая факультативные дисциплины, которые не должны превышать 10 ЗЕТ и не входят трудоёмкость ООП ВПО, определённую ФГОС ВПО) ________________

5. Трудоёмкость ООП ВПО в год  в ЗЕТ __________  (60 ЗЕТ по ОФО; по ЗФО
 (ОФЗО) исходя из срока обучения и равномерности распределения ЗЕТ по курсам))
6. Объем аудиторных занятий студента в неделю, не превышающий строго установленных нормативов из ФГОС ВПО (без учета часов на физическую культуру и факультативные дисциплины) ______________________ (для ЗФО не менее 160-ти, но не более 200-т часов в год )
7. Максимальный объём учебной нагрузки студентов, включая все виды аудиторной и внеаудиторной  нагрузки по освоению ООП и факультативных дисциплин, не более 54- х часов в неделю для всех форм обучения.   
Число разных форм контроля не превышает установленные нормативы 
(всего 22 в год, исключая зачеты по физической культуре; из них не более 10 экзаменов в год и   12-ти зачётов в год).

8. Специфика учебного плана, исходя из того, что в базовом учебном плане представлена конкретная реализация базовой основной образовательной программы на весь срок обучения, что предполагает отражение в нем:

· графика учебного процесса: количество теоретического обучения, каникул экзаменационных сессий и практик в неделях и ЗЕТ ____________________________

· сводных данных по бюджету времени студента в часах и ЗЕТ, отводимых на аудиторные занятия и самостоятельную работу по циклу дисциплин, по учебным дисциплинам различных циклов учебного плана;

· процентное соотношение между лекционными, практическими и лабораторными занятиями;
· процентное соотношение между аудиторным количеством часов и количеством часов в интерактивной форме (для ОФО)

· Объём дисциплин по выбору суммарно по всем циклам учебного 
плана (в %) ____________  
9. Формы итоговой аттестации.
*Пояснительная записка составляется к каждому учебному плану, который входит в ООП.
3.4. Годовой календарный график* 

Годовой календарный график составляется на каждый учебный год с 01 сентября по 31 августа в виде приказа об организации учебного процесса, в котором определяются точные даты начала теоретического обучения в каждом семестре (сессий) , начало и окончание практик, каникул и итоговой государственной аттестации 
3.5. Планы учебного процесса*
Планы учебного процесса составляются ежегодно на основе рабочих (базовых) учебных планов по направлениям бакалавриата (магистратуры) с учетом ежегодного обновления ООП ВПО в рамках вариативной части учебного плана с обязательным согласованием с обеспечивающими учебный процесс кафедрами. 
* п.3.4. и  п.3.5.  издаются ежегодно в виде Сборника локальных актов по организации учебного процесса в МГГУ, хранятся в деканатах и на кафедрах; размещаются на сайте МГГУ.
Ежегодное обновление ООП ВПО по определённому направлению  бакалавриата/магистратуры оформляется в виде приложений (Приложение Б),  которые утверждаются на заседании Советов  факультетов после утверждения планов учебного процесса на следующий учебный год  на первом заседании Совета факультета в сентябре текущего учебного года, в котором данные изменения будут реализованы.

 Изменения в учебном плане, касающиеся форм отчетности, перераспределения аудиторной нагрузки и др., подлежат обязательному переутверждению на Совете факультета и оформляются в виде выписки из протокола заседания Совета факультета, прилагаемой к учебному плану.

3.6. Учебно-методические комплексы дисциплинам учебного плана
УМКД должны строго соответствовать учебному плану на конкретный учебный год и заданной структуре.
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Мурманский государственный гуманитарный  университет»

(МГГУ)
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС

ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
(шифр дисциплины и ее название в строгом соответствии 

с федеральным государственным образовательным стандартом и 
учебным планом) 

Основная образовательная  программа подготовки бакалавра (магистра)
 по направлению
подготовки бакалавриата (магистратуры)

(код и наименование направления подготовки бакалавриата (магистратуры) с указанием 
профиля (названия магистерской программы)
Утверждено на заседании кафедры




______________________________




_____________________ факультета

(протокол №___от_________20_ г.)




Зав. кафедрой







_______________________________



Структура учебно-методического комплекса дисциплины (модуля)
1. Программа учебной дисциплины (модуля)
2. Автор программы:

3.  Рецензенты:

4.  Цели освоения дисциплины
Целями освоения дисциплины (модуля) 
являются

Указываются цели освоения дисциплины (модуля), соотнесенные с общими целями ООП ВПО.
5. Место дисциплины в структуре ООП ВПО _______________________ 
______________________________________________________________________

Указывается цикл (раздел) ООП, к которому относится данная дисциплина (модуль). Дается описание логической и содержательно-методической взаимосвязи с другими частями ООП (дисциплинами, модулями, практиками). Указываются требования к «входным» знаниям, умениям и готовностям обучающегося, необходимым при освоении данной дисциплины и приобретенным в результате освоения предшествующих дисциплин (модулей).

Указываются те теоретические дисциплины и практики, для которых освоение данной дисциплины (модуля) необходимо как предшествующее.
6. Компетенции обучающегося, формируемые в результате освоения дисциплины  
(модуля) * ____________________________________________  

В результате освоения дисциплины обучающийся должен:

1)
Знать: 


2)
Уметь: 


3)
Владеть 

* Для дисциплин, реализуемых при подготовке различных направлений бакалавриата  (магистратуры), указывать формируемые компетенции  в соответствии с ФГОС ВПО и учебными планами. 

 7. Объем дисциплины (модуля) и виды учебной работы (для всех направлений подготовки, на которых обеспечивается данная дисциплина  (модуль)).
Общая трудоемкость дисциплины (модуля) составляет ________ зачетных единиц
 (из расчета 1 ЗЕТ= 36 часов);

 ___________ часов.
	№ п/п
	Шифр и наименование направления с указанием профиля (названием магистерской программы), формы обучения
	Курс
	Семестр
	Виды учебной работы в часах
	Вид итогового контроля (форма отчетности)

	
	
	
	
	Трудоемкость в  

часах/ЗЕТ
	Всего аудит.
	Часов в интеракт.форме. (из ауд.)
	ЛК
	ПР/

СМ
	ЛБ
	Часы на СРС
. (для дисц-н с экзаменом, включая часы на экзамен)*

	

	
	
	
	
	/
	
	
	
	
	
	
	


· Общее количество часов по СРС в данной таблице для дисциплин с формой контроля «Экзамен»  высчитывается так же как и для  дисциплин с формой контроля «Зачёт», где общее количество часов на СРС равно разности общей трудоёмкости по дисциплине и  общего количества аудиторной работы.
8. Содержание дисциплины (модуля)
Разделы дисциплины (модуля) и виды занятий (в часах). Примерное распределение   учебного времени:

	№ п/п
	Наименование 
раздела, темы
	Количество часов

	
	
	Вариант 1
	Вариант 2

	
	
	Всего ауд.ч./в интеракт.ф.
	ЛК
	ПР/

СМ
	ЛБ
	Часов на СРС
	Всего ауд.ч./в интеракт.ф.
	ЛК
	ПР/

СМ
	ЛБ
	Часов на СРС

	
	
	/
	
	
	
	
	/
	
	
	
	


Примечание:  Вариант 1 для направления подготовки (шифр, название с указанием профиля или магистерской 
программы).
Вариант 2 для направления подготовки (шифр, название с указанием профиля или магистерской программы).

9.    Содержание разделов дисциплины (модуля) (указать краткое содержание раздела (темы) с обязательным  указанием номера раздела (темы).

Если УМК составляется для модуля, состоящего из нескольких дисциплин, то заполняется информация по каждой дисциплине: Дисциплина №1, Дисциплина №2 и т.д.  Внутри каждой дисциплины нумеруются разделы (темы).
10.  Темы для самостоятельного изучения

	№ п/п
	Наименование раздела

дисциплины (модуля)
	Форма самостоятельной

работы
	Кол-во часов
	Форма контроля выполнения самостоятельной работы

	
	
	- вопросы для самостоятельного изучения

- рефераты

- контрольные работы

- тестирование

…..
	
	- выполнение тестов

- защита рефератов

- проверка контрольных работ

……


Нумерация разделов указывается в соответствии с пунктом 9.
11. Образовательные технологии  


(указываются образовательные технологии, используемые при реализации различных видов учебной работы.

В соответствии с требованиями ФГОС ВПО по направлению подготовки ____________________ реализация компетентностного подхода должна предусматривать широкое использование в учебном процессе активных и интерактивных форм проведения в сочетании с внеаудиторной работой с целью формирования и развития профессиональных навыков обучающихся. В рамках учебных курсов должны быть предусмотрены встречи с представителями российских и зарубежных компаний, государственных и общественных организаций, мастер-классы экспертов и специалистов.

Удельный вес занятий, проводимых в интерактивных формах, определяется главной целью (миссией) программы, особенностью контингента обучающихся и содержанием конкретных дисциплин, и в целом в учебном процессе они должны составлять не менее _____% аудиторных занятий (определяется  требованиями ФГОС с учетом специфики ООП). Занятия лекционного типа для соответствующих групп студентов не могут составлять более _____% аудиторных занятий (определяется соответствующим ФГОС)).
 Интерактивные формы занятий:
	№ раздела (темы)
	Формы

	1.
	

	2.
	

	…
	


Нумерация разделов указывается в соответствии с пунктом 9.
Для УМК (модуля), состоящего из нескольких дисциплин указывается номер дисциплины, а затем номер темы. Например, №1/3 – Дисциплина №1, тема №3.

Примеры интерактивных форм: дискуссия, ролевая игра, деловая игра, компьютерная симуляция, кейс-метод (решение ситуационных задач), тренинг, «мозговой штурм» (атака), работа в группах, интервью, просмотр и обсуждение видеофильмов и видеосюжетов и т.п.
12.  Методические рекомендации по организации изучения дисциплины (модуля)
Тематика и планы аудиторной работы студентов по изученному материалу (планы последовательного проведения занятий: ПР, СМ, ЛБ) по предлагаемой схеме:

· тема;

· план;

· вопросы для коллективного обсуждения;

· задания для самостоятельной работы;

· литература (основная, дополнительная).

13. Учебно-методическое обеспечение и информационное обеспечение дисциплины 
    (модуля)

· основная литература

· дополнительная литература

· электронные образовательные ресурсы (ЭОР)
· электронно-библиотечные системы (ЭБС), базы данных, информационно-справочные и поисковые системы

· программное обеспечение

Перечисляются ЭОР, размещенные на официальных образовательных сайтах, и (или) разработанные самостоятельно, с указанием Интернет-адреса.
Указываются лицензионные ЭБС, предоставляющие возможность круглосуточного дистанционного индивидуального доступа для каждого обучающегося из любой точки, в которой имеется доступ к сети Интернет.
14.  Материально-техническое обеспечение дисциплины (модуля) (учебные и учебно-методические средства дистанционного обучения: специализированные учебники с мультимедийными сопровождениями, электронные учебно-методические комплексы, включающие электронные учебники, учебные пособия, тренинговые компьютерные программы, компьютерные лабораторные практикумы, контрольно-тестирующие комплекты, учебные видеофильмы, аудиозаписи, иные материалы, предназначенные для передачи по телекоммуникационным каналам связи).

· перечень используемых технических средств

· перечень используемых пособий.

· перечень видео- и аудиоматериалов
· программное обеспечение.

15. Оценочные средства для текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины и учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов для оценки сформированности компетенций по дисциплине, заявленных в п. 6: 
· Примерные зачетные тестовые задания. 

· Примерный перечень вопросов к зачету (экзамену).

· Комплект экзаменационных билетов (утвержденный зав. кафедрой до начала сессии)

· Контрольные вопросы и задания для проведения текущего контроля и промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины

· Контрольные вопросы и задания для контроля самостоятельной работы студентов по отдельным разделам дисциплины

· Примерная тематика рефератов, эссе

· Примерная тематика курсовых работ

· Примерная тематика квалификационных (дипломных) работ 

· Методика(и) исследования (если есть)

· и т.д.

16. Методические указания по изучению дисциплины (или её разделов) и контрольные задания для студентов заочной формы обучения (если необходимо указать)
17. Содержательный компонент теоретического материала


Теоретический (лекционный) материал предлагается представить схематично, в виде:

· наименование темы лекции;

· план лекции;

· основных понятий и положений;

· тезисов;

· схем;

· графиков;

· таблиц;

· набора компьютерных слайдов;

· электронных конспектов лекций (презентаций);

· проблемы для обсуждения и вопросы для самоконтроля;

· ссылки на литературные источники по теме, приведенные в рабочей программе курса.

18. Словарь терминов (глоссарий)

В данном разделе термины учебной дисциплины (модуля) должны быть сгруппированы по алфавиту и темам учебного курса. 
19. Балльно-рейтинговая система, используемая преподавателем для оценивания знаний студентов по дисциплине.
Должна быть представлена в виде технологической карты (является приложением к УМК).
20. Изменения в рабочей программе, которые произошли после ее утверждения: 

	Характер 
изменений в программе
	Номер и дата 
протокола заседания кафедры, на котором было принято данное решение
	Подпись заведующего кафедрой, 
утверждающего 
внесенное изменение
	Подпись декана факультета (проректора по учебной 
работе), утверждающего данное изменение

	
	
	
	


21. Учебные занятия по дисциплине ведут:

	Ф.И.О., ученое звание и степень 
преподавателя
	Учебный год
	Факультет
	Специальность

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


На момент утверждения ООП и при реализации дисциплин не в текущем году в ООП (приложение к ООП) должна быть представлены все рабочие программы дисциплин (РПД) по заданной структуре: титульный лист по образцу*, разделы 1; 2; 4; 6; 7; 8; 13 УМК дисциплины (модуля).
Образец титульного листа для РПД*
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Мурманский государственный гуманитарный  университет»

(МГГУ)
РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
(шифр дисциплины и ее название в строгом соответствии 

с федеральным государственным образовательным стандартом и 

учебным планом) 

Основная образовательная  программа подготовки бакалавра (магистра)
 по направлению
подготовки бакалавриата (магистратуры)

(код и наименование направления подготовки бакалавриата (магистратуры) указанием 
профиля  (названия магистерской программы)
Утверждено на заседании кафедры




______________________________




_____________________ факультета

(протокол №___от_________20_ г.)




Зав. кафедрой







_______________________________



Указания по использованию формы программы учебной дисциплины (модуля):

· программа (УМКД; РПД) составляется по каждой из закрепленных за кафедрой дисциплин;
УМКД хранится в локальной сети вуза в кафедральной папке; (на бумажном носителе должен быть оформлен титульный лист,  на котором ставятся подписи лиц, утверждающих программу (распечатывается кафедрой); на кафедрах ведётся журнал регистрации УМК на каждый учебный год, где фиксируются все моменты переутверждения действующих УМК, которые обеспечиваются кафедрами  (в соответствии с «Инструкцией по учету и регистрации учебно-методических комплексов на кафедрах МГПУ» от 03.12.2008 г.). РПД хранится в папке по утвержденной ООП и по мере реализации в учебном процессе подлежат замене на УМКД;
· срок действия программы 5 лет с момента утверждения (по истечении срока требуется переутверждение); 

· при внесении изменений требуется переутверждение УМК на кафедре, разрабатывающей данный УМК;
· на кафедрах ведется журнал регистрации УМК на каждый учебный год, где фиксируются все моменты переутверждения действующих УМК, которые обеспечиваются кафедрами.

3.7. Программы и материалы по практике студентов
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Мурманский государственный гуманитарный  университет»

(МГГУ)
УЧЕБНО-МЕТОДИЧЕСКИЙ КОМПЛЕКС

ПРАКТИК ДЛЯ СТУДЕНТОВ, 

ОБУЧАЮЩИХСЯ ПО НАПРАВЛЕНИЯМ 
ПОДГОТОВКИ БАКАЛАВРИАТА (МАГИСТРАТУРЫ)

______________________________
__________________________________________________ 
 
ПОЯСНИТЕЛЬНАЯ ЗАПИСКА

В соответствии с ФГОС ВПО разделы основной образовательной программы «Учебная и производственная практики», «Научно-исследовательская и научно-педагогическая практики» являются обязательными и представляют собой  вид учебных занятий, непосредственно ориентированных на профессионально-практическую подготовку обучающихся. Практики закрепляют знания и умения, приобретаемые обучающимися в результате освоения теоретических курсов, вырабатывают практические навыки и способствуют комплексному формированию общекультурных  и профессиональных компетенций обучающихся.

В основной общеобразовательной программе представлены структуры  программ всех видов  учебных, производственных практик студентов, обучающихся по направлениям бакалавриата, научно-исследовательских и научно-педагогических практик студентов, обучающихся по направлениям магистратуры,   которые  предусматривают наличие  целей  и задач практик, практические навыки, универсальные (общекультурные) и профессиональные компетенции, приобретаемые обучающимися,  продолжительность   практик, а также формы отчетности по практикам. 
В том случае, если практики осуществляются в вузе, то  перечисляются кафедры и  лаборатории вуза, на базе которых проводятся те или иные виды практик, с обязательным указанием их кадрового и научно-технического потенциала (Приложение В).

Программа научно-исследовательской работы может включаться в ООП ВПО либо самостоятельным разделом, либо как программа одного из видов учебной или научно-исследовательской практик. 

В программе НИР указываются виды, этапы  научно-исследовательской работы, в которых обучающийся должен принимать участие. Например: 

· изучать специальную литературу и другую научно-техническую информацию, достижения отечественной и зарубежной науки и техники в соответствующей области знаний;

· участвовать в проведении научных исследований или выполнении технических разработок;

· осуществлять сбор, обработку, анализ и систематизацию научно-технической информации по теме (заданию);

· принимать участие в стендовых и промышленных испытаниях опытных образцов (партий) проектируемых изделий;

· составлять отчеты (разделы отчета) по теме или ее разделу (этапу, заданию);
· выступить с докладом на конференции  и  т.д.

В учебно-методическом комплексе приводится форма перечня предприятий, учреждений и организаций, с которыми выпускающей кафедрой  заключены договоры о сотрудничестве  в соответствии с требованиями ст.11, п. 9 ФЗ «О высшем и послевузовском образовании»  (Приложение Г), а также приводится форма плана-графика практики студентов, обучающихся по направлению подготовки бакалавриата/магистратуры
 (Приложение Д).
Примечание: На момент утверждения ООП и невозможности представить все программы практик, которые будут реализовываться не в текущем году, необходимо представить:

· распределение практик по курсам и семестрам: 

	№ п/п
	Название практики
	курс/семестр
	Трудоемкость
в ЗЕТ
	Количество недель
	Форма 
отчёта

	
	
	
	
	
	


· указать цели, задачи, и базы по всем указанным видам практик.
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Мурманский государственный гуманитарный  университет»

(МГГУ)
УТВЕРЖДАЮ:

Проректор по учебной работе

____________________И.А. Архип

«___»______________20___г.
  ПРОГРАММА УЧЕБНОЙ ПРАКТИКИ 

_________________________________________________________________
(наименование учебной практики)
(направление подготовки бакалавриата (с шифром))
(профиль подготовки)
          __________________________________________________________________
(квалификация (степень)  выпускника)
Утверждено на заседании                                      Утверждено на заседании

кафедры   ______________                                    Совета факультета (института) ______

Протокол № ____ от _______ 20 __ г.                  Протокол № ____ от ________ 20 __ г.            

Зав. кафедрой  _____________________              Декан факультета  _________________                           

Программа учебной практики
             студентов, обучающихся  ____________________________________

                                                         (направление и профиль подготовки)
_____________________________________________________________________________

(формы проведения учебной практики: полевая, лабораторная, музейная, архивная, пленер, учебно-ознакомительная и др.)
Cроки проведения практики
          ____________________________________________
   (Продолжительность практики в неделях*)
1. Цели  практики 

Указываются цели учебной практики, соотнесенные с общими целями ООП ВПО, направленные на закрепление и углубление теоретической подготовки обучающегося и приобретение им практических навыков и компетенций в сфере профессиональной деятельности.
2. Задачи  практики 


Указываются конкретные задачи учебной практики, соотнесенные с видами и задачами профессиональной деятельности.
3. Место  практики в структуре ООП ВПО ________________________________

Указываются циклы (разделы) ООП, предметы, курсы, дисциплины, учебные практики, на освоении которых базируется данная практика. Дается описание логической и содержательно-методической взаимосвязи данной практики с другими частями ООП. 

Указываются требования к «входным» знаниям, умениям и готовностям обучающегося, приобретенным в результате освоения предшествующих частей ООП и необходимым при освоении данной практики.

Указываются те теоретические дисциплины и практики, для которых прохождение данной практики необходимо как предшествующее.
4. Место  проведения  практики ___________________________________________

Указывается место проведения практики: научно-исследовательская лаборатория, спортивный комплекс, детский оздоровительный лагерь, учебно-научная база и т.п.
5. Содержание и характер деятельности студентов

_____________________________________________________________________________

Перечисляются конкретные виды деятельности, которые должен выполнить обучающийся во время практики, начиная с подготовительного этапа: установочная конференция по практике, инструктаж  по технике безопасности;  наблюдения, измерения, обработка и систематизация  фактического и литературного материала, экспериментальная часть выполняемой студентом работы, обработка и анализ  полученной информации, подготовка отчета по практик, выполняемые  под руководством преподавателя или самостоятельно.

Разделом учебной практики может быть научно-исследовательская работа студента.
*Примечание: трудоемкость практики рассчитывается исходя из количества отведенных на нее недель: 
1 неделя соответствует 1,5 зачетным единицам (кредитам).
6. Образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на учебной практике__________________________________

 Указываются образовательные, научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые при выполнении различных видов работ на учебной практике.
7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на учебной практике _____________________________________________________________

Приводятся контрольные вопросы и задания для проведения текущей аттестации по разделам (этапам) практики, осваиваемым студентом самостоятельно.
8. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения           учебной  практики____________________________________________________________
Указываются практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции, приобретаемые на данной практике.
9. Формы отчетности и итоговая аттестация ________________________________

 Указываются формы отчетности по итогам практики (составление и защита отчета, собеседование, дифференцированный зачет и др. формы аттестации.
10. Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной практики 

а)
основная литература: 


б)
дополнительная литература: 


в)
программное обеспечение и Интернет-ресурсы: 

11. Материально-техническое обеспечение учебной практики 


Указывается необходимое для проведения учебной практики материально-техническое обеспечение. Например: лаборатории, специально оборудованные кабинеты,  вычислительные комплексы, транспортные средства, бытовые помещения, соответствующие действующим санитарным и противопожарным нормам, а также требованиям техники безопасности при проведении учебных и научно-производственных работ.
Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО с учетом рекомендаций и примерной основной образовательной программы (ПрООП) ВПО по направлению и профилю подготовки ___________________________________________________.

Автор(ы) 


Рецензент(ы) 


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования

«Мурманский государственный гуманитарный  университет»

(МГГУ)
УТВЕРЖДАЮ:

Проректор по учебной работе

____________________И.А. Архип

«___»______________20___г.
ПРОГРАММА ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ ПРАКТИКИ

________________________________________________________
      (наименование производственной практики)
(направление подготовки бакалавриата (с шифром))
(профиль подготовки)
          __________________________________________________________________
(квалификация (степень)  выпускника)
Утверждено на заседании                                     Утверждено на заседании

кафедры   ______________                                    Совета факультета (института) _______

Протокол № ____ от _________ 20 __ г.              Протокол № ____ от __________ 20 __ г.            

Зав. кафедрой  ___________________                  Декан факультета  __________________                            

Программа производственной практики 

студентов, обучающихся  _______________________________________ 
                                                                   (направление и профиль подготовки)
__________________________________________________________
(форма проведения производственной практики: учебно-педагогическая, стажерская, преподавательская в МПК и др. структурах средних и высших  учебных заведений,  квалификационная,  преддипломная,  технологическая и др.)

Сроки проведения практики

                                 ___________________________________________

(продолжительность практики в неделях*)
1. Цели производственной практики 


Указываются цели производственной практики, соотнесенные с общими целями ООП ВПО, направленные на закрепление и углубление теоретической подготовки обучающегося, приобретение им практических навыков и компетенций, а также опыта самостоятельной профессиональной деятельности.
2. Задачи производственной практики 



Указываются конкретные задачи производственной практики, соотнесенные с видами и задачами профессиональной деятельности.
3. Место производственной практики в структуре ООП ВПО


Указываются циклы (разделы) ООП, предметы, курсы, дисциплины, учебные практики, на освоении которых базируется производственная практика. Дается описание логической и содержательно-методической взаимосвязи производственной практики с другими частями ООП. 

Указываются требования к «входным» знаниям, умениям и готовностям обучающегося, приобретенным в результате освоения предшествующих частей ООП и необходимым при освоении производственной практики.

Указываются разделы  ООП, для которых прохождение данной практики необходимо как предшествующее.
4. Место проведения производственной практики 


Указывается место проведения практики: учреждение образования, организация, предприятие, НИИ, фирма, кафедра, лаборатория вуза и т.д.
5. Содержание и характер деятельности студентов___________________________

Перечисляются конкретные виды деятельности, которые должен выполнить обучающийся во время практики: указываются этапы практики, например: установочная конференция в вузе и ОУ, инструктаж по технике безопасности на производстве, наблюдения, измерения, обработка и систематизация фактического и литературного материала, экспериментальная  часть работы,  выполняемая студентом, обработка и анализ полученной информации, осуществление учебной, внеклассной и воспитательной деятельности, подготовка отчета по практике, выполняемая под руководством преподавателя или самостоятельно, итоговая конференция.
*Примечание: трудоемкость практики рассчитывается исходя из количества отведенных на нее недель: 1 неделя соответствует 1,5 зачетным единицам (кредитам).

6. Научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на производственной практике


Указываются научно-исследовательские и научно-производственные технологии, которые может использовать обучающийся при выполнении различных видов работ на производственной практике.
7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на производственной практике 


Приводятся учебно-методические рекомендации для обеспечения самостоятельной работы студентов на производственной (в том числе преддипломной) практике. Например: рекомендации по сбору материалов, их обработке и анализу, форме представления. Приводятся контрольные вопросы и задания для проведения аттестации по итогам производственной практики.
8. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения производственной практики 


Указываются практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции, приобретаемые на данной практике.
9. Формы  отчетности и итоговая аттестация 


Указываются формы отчетности по итогам производственной практики: составление и защита отчета, собеседование, дифференцированный зачет и др. формы аттестации.
10. Учебно-методическое и информационное обеспечение производственной практики  


Указываются основная и дополнительная литература по темам производственной практики, программное обеспечение и Интернет-ресурсы, а также другое необходимое на различных этапах проведения производственной практики учебно-методическое и информационное обеспечение.
11. Материально-техническое обеспечение производственной практики 

Указывается, какое производственное, научно-исследовательское оборудование, измерительные и вычислительные комплексы, другое материально-техническое обеспечение необходимы для полноценного прохождения производственной практики на конкретном предприятии, в образовательном учреждении, кафедре.
Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО с учетом рекомендаций и примерной основной образовательной программы (Пр ООП) ВПО по направлению и профилю подготовки
.
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Рецензент(ы) 


МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ
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Проректор по НИР

____________________П.В. Федоров

«___»______________20___г.
	


ПРОГРАММА НАУЧНО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ ПРАКТИКИ

(направление подготовки (с шифром))
(магистерская программа)
__________________________________________________________________

(руководитель магистерской программы)
             ________________________________________________________________________________________
(квалификация (степень)  выпускника)
Утверждено на заседании                                     Утверждено на заседании

кафедры   ______________                                    Совета факультета (института) _______

Протокол № ____ от __________ 20 __ г.            Протокол № ____ от __________ 20 __ г.            

Зав. кафедрой  _____________________              Декан факультета  __________________                            

Программа  научно-педагогической практики 
          Сроки проведения практики    ____________________________________


                                      (продолжительность практики в неделях*)
1. Цели практики 


Указываются цели практики, соотнесенные с общими целями ООП ВПО, направленные на закрепление и углубление теоретической подготовки обучающегося, приобретение им практических навыков и компетенций, а также опыта самостоятельной профессиональной деятельности.
2. Задачи практики 



Указываются конкретные задачи практики, соотнесенные с видами и задачами профессиональной деятельности.
3. Место производственной практики в структуре ООП ВПО


Указываются циклы (разделы) ООП, предметы, курсы, дисциплины, учебные практики, на освоении которых базируется производственная практика. Дается описание логической и содержательно-методической взаимосвязи практики с другими частями ООП. 

Указываются требования к «входным» знаниям, умениям и готовностям обучающегося, приобретенным в результате освоения предшествующих частей ООП и необходимым при освоении практики. Указываются разделы  ООП, для которых прохождение данной практики необходимо как предшествующее.
4. Место проведения практики 


Указывается место проведения практики: учреждение образования, организация, предприятие, НИИ, фирма, кафедра, лаборатория вуза и т.д.

5. Содержание и характер деятельности студентов-магистрантов _____________
Перечисляются конкретные виды деятельности, которые должен выполнить обучающийся во время практики: указываются этапы практики например: установочная конференция в вузе и ОУ, инструктаж по технике безопасности на производстве, наблюдения, измерения, обработка и систематизация фактического и литературного материала, экспериментальная  часть работы,  выполняемая студентом, обработка и анализ полученной информации, осуществление учебной, внеклассной и воспитательной деятельности, подготовка отчета по практике, выполняемая под руководством преподавателя или самостоятельно, итоговая конференция.
*Примечание: трудоемкость практики рассчитывается исходя из количества отведенных на нее недель: 
1 неделя соответствует 1,5 зачетным единицам (кредитам).
6. Научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на практике


Указываются научно-исследовательские и научно-производственные технологии, которые может использовать обучающийся при выполнении различных видов работ на практике.
7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на практике 


Приводятся учебно-методические рекомендации для обеспечения самостоятельной работы студентов на (в том числе преддипломной) практике. Например: рекомендации по сбору материалов, их обработке и анализу, форме представления. Приводятся контрольные вопросы и задания для проведения аттестации по итогам практики.
8. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения
 практики 

Указываются практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции, приобретаемые на данной практике.
9. Формы  отчетности и итоговая аттестация 


Указываются формы отчетности по итогам практики: составление и защита отчета, собеседование, дифференцированный зачет и др. формы аттестации.
10. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики  


Указываются основная и дополнительная литература по темам практики, программное обеспечение и Интернет-ресурсы, а также другое необходимое на различных этапах проведения практики учебно-методическое и информационное обеспечение.
11. Материально-техническое обеспечение практики 

Указывается, какое научно-исследовательское оборудование, измерительные и вычислительные комплексы, другое материально-техническое обеспечение необходимы для полноценного прохождения практики на конкретном предприятии, в образовательном учреждении, кафедре.
Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО с учетом рекомендаций и примерной основной образовательной программы (ООП) ВПО по направлению и профилю подготовки ____________________________________________________.
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Программа научно-исследовательской практики 

          Сроки проведения практики ____________________________________



(продолжительность практики в неделях*)
1. Цели практики 


Указываются цели практики, соотнесенные с общими целями ООП ВПО, направленные на закрепление и углубление теоретической подготовки обучающегося, приобретение им практических навыков и компетенций, а также опыта самостоятельной профессиональной деятельности.
2. Задачи практики 



Указываются конкретные задачи практики, соотнесенные с видами и задачами профессиональной деятельности.
3. Место производственной практики в структуре ООП ВПО


Указываются циклы (разделы) ООП, предметы, курсы, дисциплины, учебные практики, на освоении которых базируется производственная практика. Дается описание логической и содержательно-методической взаимосвязи практики с другими частями ООП. 

Указываются требования к «входным» знаниям, умениям и готовностям обучающегося, приобретенным в результате освоения предшествующих частей ООП и необходимым при освоении практики. Указываются разделы  ООП, для которых прохождение данной практики необходимо как предшествующее.
4. Место проведения практики 


Указывается место проведения практики: учреждение образования, организация, предприятие, НИИ, фирма, кафедра, лаборатория вуза и т.д.
5. Содержание и характер деятельности студентов-магистрантов _____________
Перечисляются конкретные виды деятельности, которые должен выполнить обучающийся во время практики: указываются этапы практики например: установочная конференция в вузе и ОУ, инструктаж по технике безопасности на производстве, наблюдения, измерения, обработка и систематизация фактического и литературного материала, экспериментальная  часть работы,  выполняемая студентом, обработка и анализ полученной информации, осуществление учебной, внеклассной и воспитательной деятельности, подготовка отчета по практике, выполняемая под руководством преподавателя или самостоятельно, итоговая конференция.
*Примечание: трудоемкость практики рассчитывается исходя из количества отведенных на нее недель: 
1 неделя соответствует 1,5 зачетным единицам (кредитам).
6. Научно-исследовательские и научно-производственные технологии, используемые на практике


Указываются научно-исследовательские и научно-производственные технологии, которые может использовать обучающийся при выполнении различных видов работ на практике.
7. Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на практике 


Приводятся учебно-методические рекомендации для обеспечения самостоятельной работы студентов на  (в том числе преддипломной) практике. Например: рекомендации по сбору материалов, их обработке и анализу, форме представления. Приводятся контрольные вопросы и задания для проведения аттестации по итогам практики.
8. Компетенции обучающегося, формируемые в результате прохождения практики _________________________________________________________________________
Указываются практические навыки, умения, универсальные и профессиональные компетенции, приобретаемые на данной практике.
9. Формы  отчетности и итоговая аттестация 


Указываются формы отчетности по итогам практики: составление и защита отчета, собеседование, дифференцированный зачет и др. формы аттестации.
10. Учебно-методическое и информационное обеспечение практики  


Указываются основная и дополнительная литература по темам практики, программное обеспечение и Интернет-ресурсы, а также другое необходимое на различных этапах проведения практики учебно-методическое и информационное обеспечение.
11. Материально-техническое обеспечение практики ________________________
Указывается, какое научно-исследовательское оборудование, измерительные и вычислительные комплексы, другое материально-техническое обеспечение необходимы для полноценного прохождения практики на конкретном предприятии, в образовательном учреждении, кафедре.
Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО с учетом рекомендаций и примерной основной образовательной программы (ООП) ВПО по направлению и профилю подготовки 
.

Автор(ы) 


Рецензент(ы) 


3.8. Программа итоговой государственной аттестации
Итоговая государственная аттестация включает защиту выпускной квалификационной работы (бакалаврской работы).  Государственный экзамен вводится по усмотрению вуза (Приложение Ж).
Целью итоговой государственной аттестации является установление уровня подготовки бакалавра и соответствия его подготовки требованиям ФГОС ВПО по данному направлению подготовки с учетом профилизации. Программа итоговой государственной аттестации формируется как единый документ на основе требований ФГОС ВПО и содержания основной образовательной программы, включает перечень проверяемых компетенций и используемые оценочные средства.
Требования к содержанию, объему и структуре бакалаврской работы, а также требованию к государственному экзамену (при наличии) определяются Положением
об итоговой государственной аттестации выпускников Мурманского государственного гуманитарного университета и Положением о подготовке, защите и хранении выпускных квалификационных работ в Мурманском государственном гуманитарном университете.

----------------------------------

4. Ресурсное обеспечение ООП

Данный раздел предполагает наличие разделов, которые необходимы для качественной реализации ООП ВПО:
4.1. Учебно-методическое и информационное обеспечение 
В данном разделе ООП ВПО предлагается размещать следующие совокупности документов и материалов:

· состав учебно-методического и информационного обеспечения образовательного процесса по конкретной ООП ВПО; комплекс основных учебников, учебно-методических пособий и информационных ресурсов для учебной деятельности студентов по всем учебным курсам, предметам, дисциплинам (модулям), практикам, НИР и др., включенным в учебный план ООП ВПО; комплекс методических рекомендаций и информационных ресурсов по организации образовательного процесса и преподавательской деятельности для профессорско-преподавательского состава (ППС), ответственного за реализацию конкретной ООП ВПО.

· характеристику условий библиотечно-информационного обслуживания в вузе студентов и преподавателей при реализации конкретной ООП ВПО;

· характеристику условий информационно-компьютерной поддержки деятельности основных участников и организаторов образовательного процесса по конкретной ООП ВПО (студентов, ППС, руководителей ООП).

4.2. Кадровое обеспечение

В данном разделе ООП ВПО предлагается размещать документы, отражающие следующие сведения о персональном кадровом обеспечении ООП ВПО:

· профессорско-преподавательский состав вуза, обеспечивающий реализацию конкретной ООП ВПО;

· состав научных работников вуза, привлекаемых к реализации ООП ВПО;

· состав ведущих отечественных ученых и специалистов из сферы производства и науки, привлекаемых к реализации конкретной ООП ВПО в вузе;

· состав зарубежных ученых и специалистов, привлекаемых к реализации ООП ВПО 
в вузе;

· штатный состав учебно-вспомогательного персонала вуза, участвующий в реализации конкретной ООП ВПО.]

4.3. Материально-техническое обеспечение
В данном разделе ООП ВПО предлагается размещать документы, отражающие основные сведения о материально-технических условиях реализации ООП ВПО, включая характеристику условий:

· для проведения аудиторных занятий (лекций. практических и лабораторных работ, консультации и т.п.);

· для самостоятельной учебной работы студентов;

· для проведения учебных и производственных практик;

· для научно-исследовательской работы студентов;

· для преподавательской деятельности ППС, привлекаемого к реализации ООП ВПО;

· для воспитательной работы со студентами

и другое.

5. Характеристики среды университета, обеспечивающие развитие 
общекультурных компетенций выпускника

Указываются возможности вуза в формировании общекультурных (социально-личностных) компетенций выпускников. 

Дается характеристика социокультурной среды вуза, условия, созданные для развития личности и регулирования социально-культурных процессов, способствующих укреплению нравственных, гражданственных, общекультурных качеств обучающихся, отражаются принципы и методы организации воспитательной работы со студентами, описываются гарантируемые социально-бытовые условия учебы и медицинского обслуживания.

6. Оценка качества освоения студентами ООП ВПО
Вуз обязан обеспечивать гарантию качества подготовки следующими путями:

· разработка стратегии по обеспечении качества подготовки выпускников с привлечением представителей работодателей
· мониторинг, периодическое рецензирование образовательных программ
· разработка объективных процедур оценки уровня знаний и умений обучающихся, компетенций выпускников
· регулярное проведение самообследования  по согласованным критериям для оценки деятельности и сопоставления с другими образовательными учреждениями
· информирование общественности о результатах своей деятельности, своих планах и инновациях
Примечание: Последний лист ООП оформляется в виде Приложения Е.
ООП по направлению бакалавриата (магистратуры) с определёнными профилями утверждается Советом факультета, на котором реализуется данная ООП, до начала подготовки студентов.  Затем ООП передаётся на  экспертизу о соответствии ООП принятой в МГГУ структуре  и ФГОС ВПО в отдел сопровождения образовательных программ УМУ с указанием разработчиков ООП. К ООП прилагается выписка из заседания Совета факультета об утверждении. После экспертизы, ООП присваивается идентификационный номер, который отражается в журнале регистрации реализуемых ООП. 
Начальник УМУ выносит ООП на утверждение Учёного Совета МГГУ. Выписка об утверждении передаётся на факультет и прикладывается к ООП. Основная образовательная программа хранится в деканатах и выкладывается на сайте университета. Изменения и дополнения вкладываются в папку с ООП  (обновляются на сайте МГГУ) по мере их накопления и изменения. Журнал регистрации хранится в отделе сопровождения образовательных программ.
     Приложение А  (к РУП)

МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Мурманский государственный гуманитарный  университет»

(МГГУ)
МАТРИЦА
соответствия компетенций и составных частей ООП

к  рабочему  учебному плану по направлению бакалавриата (магистратуры)   (шифр; название направления, профиля), форма обучения
утверждён (дата)__________      протокол  №________
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	Б 6 ИГА
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Примечание: Знаком Х обозначено присутствие элементов данной компетенции в программе дисциплины (модуля), практики, ИГА, без указания доли общей трудоёмкости в зачётных единицах; элементы данной компетенции проверяются с помощью оценочных средств для текущего контроля успеваемости, промежуточной аттестации по итогам освоения дисциплины и учебно-методическим обеспечением самостоятельной работы студентов.
Шифр дисциплин и всех видов работ, указанных в матрице, должен точно соответствовать шифру дисциплин  в учебном плане.
     Приложение В

Перечень кафедр (лабораторий вуза), на базе которых проводятся те или иные виды практик, указание их кадрового и научно-технического потенциала
	Кафедра (лаборатория) 
ГОУВПО МГГУ 
(база практики)
	Ф.И.О. специалиста, 
руководителя 
практики
	Должность, научное звание (степень)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Приложение Г
Перечень предприятий, учреждений, организаций, с которыми выпускающая 
кафедра имеет договоры о сотрудничестве 
(в соответствии с требованиями ст. 11, п. 9 ФЗ  «О высшем и послевузовском 
образовании»), их местоположение

	Наименование организации
	Адрес
	Факультет, кафедра
	№ договора
	Дата 
заключения

договора
	Дата 
окончания

договора

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


Приложение Д
План-график практики студентов, обучающихся по направлению подготовки
  бакалавриата/магистратуры

_____________________________________________________                                

(шифр, направление подготовки с профилем)

	№

п/п
	Наименование практики по 
учебному плану
	Курс, семестр
	Кол-во недель

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Декан факультета __________

__________________________

                              (Ф.И.О.)

____________________________________

                             (подпись)


«________»  ________________ 20______г.

Приложение Б
Оригинал возвращается в отдел сопровождения

 образовательных программ УМУ, копия остается в деканате факультета

Перечень дисциплин вариативной части в учебных планах 
на 201__-201__ учебный год (ОФО/ЗФО)
Утвержден Советом факультета  ____________________ от _______201__ г.,  протокол  № _______     
____________________________________________________________________________________  *

(Направление бакалавриата/магистратуры с указанием шифра)

 _________________________________________________________
	№

п/п
	Курс
	Семестр
	Наименование дисциплины с шифром 
(строго по учебному плану)
	Обеспечивающая кафедра

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дата
Ф.И.О. декана факультета                                                                                                             Подпись
* Для каждого направления бакалавриата (профиля) и магистратуры, реализуемого на факультете в текущем учебном году, заполняется отдельная таблица.
Приложение Ж
МИНИСТЕРСТВО ОБРАЗОВАНИЯ И НАУКИ РФ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 
высшего профессионального образования

«Мурманский государственный гуманитарный  университет»

(МГГУ)
УТВЕРЖДАЮ:

проректор по учебной работе

И.А.Архип  ______________
«____»____________200___ г.

 ПРОГРАММА  

ИТОГОВОЙ ГОСУДАРСТВЕННОЙ АТТЕСТАЦИИ

ОСНОВНАЯ ОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ПРОГРАММА
 ПОДГОТОВКИ бакалавриата (магистратуры)
(код и наименование направления)

Утверждено на заседании кафедры


Утверждено на заседании Совета

______________________________


_____________________факультета

_____________________факультета

(протокол №___от_________200_ г.)


(протокол №____от_______200_ г.)

Зав.кафедрой





Председатель Совета

____________________________


______________________________
Приложение Е
Разработчики ООП 
по направлению бакалавриата/магистратуры (с шифром - - - - - -.62/68; указанием профилей/названия магистерской программы) __________________________________________________________________________ 

Программа составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВПО с учетом

рекомендаций и ПООП ВПО по направлению подготовки _________________________
1.
Ф.И.О. разработчиков ООП с указанием 

 ученой степени, ученого звания,  должности
 (всех разработчиков)

2.

Ф.И.О. внешних экспертов с указанием места работы и должности
3.

Программа рассмотрена на заседании Совета факультета _________ , _____ (дата), протокол № ______________ 

4.
Программа рассмотрена на заседании Ученого Совета МГГУ _____ (дата), 
протокол № ______________ 

дата

проректор по УР                                                                                                 подпись
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