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При имеющейся утверждённой ООП по определённому направлению и профилю/магистерской программе,разработанной по ФГОС-3 очной или заочной  (очно-заочной) формам обучения, структура приложения к ООП должна включать следующие пункты принятой структуры ООП :

· Титульный лист по образцу с указанием регистрационного номера*

· Раздел 1, п.1.2. 

Срок освоения ООП в годах указывается вузом для конкретной формы обучения в соответствии с ФГОС ВПО по данному направлению.
· Раздел 3, п.3.3. 
Учебные планы составляются на основе программного обеспечения, предоставляемого Информационно-методическим центром анализа г. Шахты, с учетом их постоянного обновления и показателей оценки соответствия рабочих учебных планов требованиям 
ФГОС ВПО и других документов в сфере образования.

По всем компонентам учебного плана должны быть прописаны формируемые им компетенции. 

Обязательным приложением к учебному плану является  «Матрица соответствия компетенций и составных частей ООП к  рабочему  учебному плану по направлению бакалавриата /магистратуры»  (Приложение А).
Требования к составлению учебного плана изложены в Инструкциях к макету GosInsp ИМЦА г. Шахты  и во ФГОС ВПО. Учебные планы должны быть максимально унифицированы по вузу в целом или по направлениям в рамках факультета в соответствии с предложениями по унификации учебных планов по ФГО ВПО 3-го поколения разработаны отделом образовательных программ УМУ.  Один  ЗЕТ равен 36-ти часам.  Один  учебный год равен 60-ти ЗЕТ, периоды экзаменационных сессий учитываются как время самостоятельной работы. При увеличении срока обучения для очно-заочной (вечерней) и заочной форм обучения до 6–8-ми месяцев трудоёмкость учебного года для бакалавриата и магистратуры уменьшается до 48–40 ЗЕТ.

В базовых частях учебного плана указывается перечень базовых модулей и дисциплин в соответствии с ФГОС ВПО. В вариативных частях учебных циклов перечень и последовательность модулей и дисциплин устанавливается решением Ученого Совета университета с учетом рекомендаций примерных ООП направлений подготовки и пожеланий работодателей. Учебные планы утверждаются на Совете университета. Данные учебные планы являются базовыми.

Пояснительная записка к учебному плану (базовому) по направлению подготовки
 (бакалавриата/магистратуры (с шифром); с указанием профиля и формы обучения  

1. Учебный план ООП ВПО подготовки бакалавра/магистра по направлению_____________________________________, профиль _____________ полностью соответствует основным нормативам, которые заложены в ФГОС ВПО


2. Учебный план составлен в содержательном и структурном отношении в соответствии с примерной ООП ВПО по соответствующему направлению специальности, рекомендованным Министерством образования России.

3. Учебный план предполагает обеспечение последовательности изучения дисциплин с учетом формирования обязательных компетенций,  рационального распределения часов на аудиторное и самостоятельное освоение дисциплины, эффективного использования различных форм промежуточного и итогового контроля

4. Общая трудоёмкость ООП ВПО в часах и ЗЕТ (включая факультативные дисциплины, которые не должны превышать 10 ЗЕТ и не входят трудоёмкость ООП ВПО, определённую ФГОС ВПО) ________________

5. Трудоёмкость ООП ВПО в год  в ЗЕТ __________  (60 ЗЕТ по ОФО; по ЗФО
 (ОФЗО) исходя из срока обучения и равномерности распределения ЗЕТ по курсам))
6. Объем аудиторных занятий студента в неделю, не превышающий строго установленных нормативов из ФГОС ВПО (без учета часов на физическую культуру и факультативные дисциплины) ______________________ (для ЗФО- не менее 160, но не более 200-т часов в год )

7. Максимальный объём учебной нагрузки студентов, включая все виды аудиторной и внеаудиторной  нагрузки по освоению ООП и факультативных дисциплин, не более 54- х часов в неделю для всех форм обучения.   
Число разных форм контроля не превышает установленные нормативы 
(всего 22 в год, исключая зачеты по физической культуре; из них не более 10 экзаменов в год и   12-ти зачётов в год).

8. Специфика учебного плана, исходя из того, что в базовом учебном плане представлена конкретная реализация базовой основной образовательной программы на весь срок обучения, что предполагает отражение в нем:

· графика учебного процесса: количество теоретического обучения, каникул экзаменационных сессий и практик в неделях и ЗЕТ ____________________________

· сводных данных по бюджету времени студента в часах и ЗЕТ, отводимых на аудиторные занятия и самостоятельную работу по циклу дисциплин, по учебным дисциплинам различных циклов учебного плана;

· процентное соотношение между лекционными, практическими и лабораторными занятиями;

· процентное соотношение между аудиторным количеством часов и количеством часов в интерактивной форме (для ОФО)

· Объём дисциплин дисциплин по выбору суммарно по всем циклам учебного 
плана (в %) ____________  

9. Формы итоговой аттестации.

*Пояснительная записка составляется к каждому учебному плану, который входит в ООП.
· Раздел 3, п.3.4. Годовой календарный график* 

· Годовой календарный график составляется на каждый учебный год с 01 сентября по 31 августа в виде приказа об организации учебного процесса, в котором определяются точные даты начала теоретического обучения в каждом семестре (сессий),  начало и окончание практик, каникул и итоговой государственной аттестации 
· Раздел 3, п.3.5. Планы учебного процесса*

· Планы учебного процесса составляются ежегодно на основе рабочих (базовых) учебных планов по направлениям бакалавриата (магистратуры) с учетом ежегодного обновления ООП ВПО в рамках вариативной части учебного плана с обязательным согласованием с обеспечивающими учебный процесс кафедрами. Утверждаются проректором по учебной работе.

Ежегодное обновление ООП ВПО по определённому направлению  бакалавриата/магистратуры оформляется в виде приложений (Приложение Б),  которые утверждаются на заседании Советов  факультетов после утверждения планов учебного процесса на следующий учебный год  на первом заседании Совета факультета в сентябре текущего учебного года, в котором данные изменения будут реализованы.

 Изменения в учебном плане, касающиеся форм отчетности, перераспределения аудиторной нагрузки и др., подлежат обязательному переутверждению на Совете факультета и оформляются в виде выписки из протокола заседания Совета факультета, прилагаемой к учебному плану.

· Раздел 3, п.3.6.
На момент утверждения приложения к ООП, ранее утверждённой  Учёным Советом университета по направлению с определённым профилем/магистерской программой, и при реализации дисциплин не в текущем году в приложении к ООП должны быть представлены рабочие программы дисциплин (РПД) по заданной структуре: 
титульный лист по образцу*, разделы 1; 2; 4; 6; 7; 8; 13 УМК дисциплины (модуля).
Приложение к ООП утверждается Советом факультета. Регистрационный номер приложения присваивается в УМУ по служебной записке декана факультета на имя начальника УМУ. 
Образец титульного листа для РПД*

Приложение к ранее утвержденной  РПД
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РАБОЧАЯ ПРОГРАММА ДИСЦИПЛИНЫ (МОДУЛЯ)
(шифр дисциплины и ее название в строгом соответствии 
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Основная образовательная  программа подготовки бакалавра (магистра)
 по направлению
подготовки бакалавриата (магистратуры)

(код и наименование направления подготовки бакалавриата (магистратуры) указанием 
профиля  (названия магистерской программы)
Утверждено на заседании кафедры




______________________________




_____________________ факультета

(протокол №___от_________20_ г.)




Зав. кафедрой







_______________________________



Приложение Б

Оригинал возвращается в отдел сопровождения

 образовательных программ УМУ, копия остается в деканате факультета

Перечень дисциплин вариативной части в учебных планах 
на 201__201__ учебный год (ОФО/ЗФО)

Утвержден Советом факультета  ____________________ от _______201__ г.,  протокол  № _______     

____________________________________________________________________________________  *

(Направление бакалавриата/магистратуры с указанием шифра)

 _________________________________________________________

	№

п/п
	Курс
	Семестр
	Наименование дисциплины с шифром 
(строго по учебному плану)
	Обеспечивающая кафедра

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Дата

Ф.И.О. декана факультета                                                                                                             Подпись
* Для каждого направления бакалавриата (профиля) и магистратуры, реализуемого на факультете в текущем учебном году, заполняется отдельная таблица.
